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LEI N°. 3993/13 - DE 18 DE JUNHO DE 2013.

Autégrafo N° 74/13 — 18/6/2013
Projeto de Lei n® 61/13 — 7/6/2013
Autoria do Executivo Municipal

"DISPOE SOBRE O ACESSO A INFORMACOES PREVISTO NO
INCISO XXXIIl, DO ARTIGO 5°, DA CONSTITUICAO FEDERAL,
CONFORME AS NORMAS GERAIS EMANADAS DA LEI
FEDERAL N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS."

CASSIO DE ASSIS CUNHA NETO, Prefeito Municipal de Santa
Rosa de Viterbo, Estado de S&o Paulo. Fago saber que a Camara Municipal aprova e
eu, com base no artigo 75, inciso VI, da Lei Orgénica do Municipio, sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem observados para garantir o
acesso a informagdes, previsto no inciso XXXIIl do artigo 5°, no inciso Il do § 3° do
artigo 37 e no § 2° do artigo 216, da Constituicio Federal.

Paragrafo Unico - Subordinam-se ao regime desta Lei todos os 6rgdos publicos
municipais dos Poderes Executivo e Legislativo, autarquias, fundacdes publicas,
empresas publicas, sociedades de economia mista de &mbito municipal, bem como as
demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 2° Para dar cumprimento ao disposto na presente lei fica criado o Ndcleo de
Transparéncia e Acesso a Informagdo integrado por 5 (cinco) servidores
representando:

1. Controladoria do Municipio

2. Departamento Municipal de Administragdo — Divisdo de Tecnologia de
Informacéao

3. Departamento Municipal de Planejamento e Financas

4. Departamento Municipal de Negécios Juridicos

5. Gabinete do Prefeito — Divisdo de Comunicacéo

Art. 3° Aplicam-se as disposi¢es desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem
fins lucrativos que recebam recursos publicos municipais, sob a forma de subvengdes
sociais, contratos de gestdo, termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres.
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Art. 4° Obedecidos aos principios basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que norteiam a administragéo publica, os procedimentos de
acesso a informagles atenderio as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgagdo de informacdes de interesse publico independentemente de
solicitagdes;

HI - utilizagdo de meios de comunicagéo viabilizados pela tecnologia da informagéo;

IV - estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administragéo
publica, visando seu controle pela sociedade.

Paréagrafo Unico - O acesso a informag&o n&o se aplica:

I - as hipéteses de sigilo previstas na legislagc&o, como fiscal, bancario, de operagdes e
servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de
justica;

Il - &s informacgGes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da sociedade e do Municipio.

Art. 5° Para os efeitos desta Lei considera-se:

| - informagéo - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producéo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operacao ou tratamento por
meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informagso;

Il - documento - unidade de registro de informagées, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informacdo sigilosa - informacdo submetida temporariamente 3 restricido de
acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a segurancga da sociedade e
do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo:

V - informagdo pessoal - informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem:;
VI - disponibilidade - qualidade da informacgéo que pode ser conhecida e utilizada por

individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade - qualidade da informagso que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema:
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VIl - integridade - qualidade da informagéo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - informagéo atualizada - informacdo que retine os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas
ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam.

CAPITULO Il

DO ACESSO, DO PEDIDO E DO PRAZO
SECAO |

DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 6° E dever das entidades subordinadas a esta Lei garantir o direito & informacéo,
mediante os procedimentos previstos nos seus dispositivos e com estrita observancia
das diretrizes fixadas no artigo 3°.

Art. 7° O fornecimento da informagéo é gratuito, ressalvada a cobranca do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducéo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico - Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situacdo econémica nao Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto
de 1983.

Art. 8° O Municipio criara o Servico de Informacdo ao Cidadao - SIC, érgéo de facil
acesso e aberto ao publico, destinado ao atendimento das informagdes solicitadas por
meio fisico ou virtual, cabendo-lhe atender e orientar o publico, informar sobre a
tramitac&o de documentos nas unidades e receber e registrar os pedidos de acesso 3
informacéo.

Paragrafo Unico - Para a consecucao de suas finalidades, compete ac Servico de
Informacéo ao Cidadso - SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sémpre que possivel, o fornecimento
imediato da informacéo;

Il - o registro do pedido em sistema eletrénico e 3 entrega do respectivo protocolo;

I - o encaminhamento do pedido & unidade responsavel pelo fornecimento da
informagao, quando couber;
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IV - o indeferimento do pedido de acesso, justificando a recusa.

Art. 9° A Controladoria Geral do Municipio é o 6rgdo responsavel pela implementacao,
controle e avaliacdo desta Lei no ambito do Poder Executivo Municipal, e tera as
seguintes atribuicbes:

| - assegurar o cumprimento desta Lei;

Il - monitorar a implementagéo do sistema de acesso as informagdes, recomendar as
medidas necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar as unidades responsaveis pelo
fornecimento das informacbes e apresentar relatdrios periédicos sobre a matéria;

Il - classificar informagdes sigilosas, bem como desclassifica-las, a pedido ou ex
officio, e revé-las a cada 02 (dois) anos;

IV - conhecer dos recursos interpostos das decisdes gque denegarem o acesso ou
solicitarem a desclassificagéo de informagées sigilosas.

Art. 10 E dever dos érgéos e entidades subordinados a esta Lei promover a
divuigacéo, em seu sitio, das seguintes informacées:

| - estrutura organizacional, competéncias, cargos e seus ocupantes, enderecos e
telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, acées, obras e atividades implementados, com indicacéo da
unidade responsavel, metas e resultados;

HI - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - licitagbes realizadas desde o advento desta Lei, em andamento, com os
respectivos editais e anexos, atos de adjudicacio, recursos, além dos contratos
firmados e notas de empenho;

V - receitas, despesas, recursos humanos, restos a pagar e convénios;

VI - resposta a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 11. O sitio de Internet da Prefeitura e o das entidades mencionadas no paragrafo
Unico, do artigo 1°, desta Lei, atendera aos seguintes requisitos minimos:

| - conter formulério de pedido de acesso a informagéao;

ll - conter ferramenta de pesquisa que permita o acesso a informacéo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

lil - possibilitar a gravagéo em diversos formatos, de modo a facilitar a andlise das
informacodes;
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IV - divulgar os formatos utilizados para a obtencgéo da informagéo;

V - garantir a veracidade das informacées disponiveis por acesso;

VI - conter instrugbes que possibilitem ao requerente comunicar-se, por qualquer meio,
com o 6érgao ou entidade.,

SECAOQ Il

DO PEDIDO DE INFORMACAO

Ant. 12. O pedido de acesso é facultado a qualquer pessoa, natural ou juridica e
devera ser encaminhado ao Servico de Informacdo ao Cidad&o - SIC no formulario
existente no sitio da Internet, de acordo com o disposto no inciso |, do artigo 10, desta
Lei, ou por qualquer meio legitimo, desde que atendidos os seguintes requisitos:
I - nome completo do requerente;

I - nimero de documento de identificacéo valido;

HI - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

IV - endereco fisico e/ou eletrénico do requerente.

Art. 13. No ser&o atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;

I - desproporcionais ou desarrazoados;

HI - que n&o atendam aos requisitos do artigo 11, desta Lei:

IV - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacao ou consolidacdo de
dados e informagées, ou servico de producéo ou tratamento de dados que nao sejam

de competéncia do referido érgéo ou entidade.

Art. 14. S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso 3
informacao.

Art. 15. Na hipétese de a informacéo estar disponivel em qualquer formato de acesso
universal, o Servico de Informacéo ao Cidadao - SIC orientara o requerente quanto ao
local e meio para consulta-lo ou reproduzi-lo, desobrigando-se do fornecimento direto
da informagéo, salvo se o requerente nao dispuser de meios para a consulta ou
reproducgao.
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SECAQ Il

DOS PRAZOS

Art. 16. A informagéo solicitada devera ser respondida no prazo maximo de 20 (vinte)
dias da data em que se deu o protocolo, sendo prudente que se faca de forma
imediata.

§ 1° O prazo referido no caput, deste artigo, podera ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa de autoridade, da qual sera cientificado o
requerente.

§ 2° Em se tratando de informacéo total ou parciaimente sigilosa, o requerente, no
prazo estabelecido no caput, deste artigo, devera ser informado da negativa do
fornecimento, bem como da possibilidade de recurso, prazo e condices para sua
interposicao.

CAPITULO 1l

DAS INFORMAGCOES SIGILOSAS E PESSOAIS

Art. 17. N&o podera ser negado acesso a informagdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico - O acesso a informagbes pessoais por terceiros, para a defesa de
direitos humanos ou protecéo de interesse publico e geral, quando autorizado, sera
condicionado & assinatura de um termo de responsabilidade, que disporéa sobre a
finalidade do pedido e sobre as obrigagdes do requerente.

Art. 18. Podem ser consideradas sigilosas as informagdes que,

| - oferecerem risco a vida, & seguranca ou a salde da populacéo;

Il - oferecerem risco a estabilidade financeira ou econémica do Municipio;

Hl - prejudicarem ou causarem risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, a sistemas, bens, instalacées ou areas de interesse
estratégico municipal;

IV - oferecerem risco a seguranga das instituicbes e dos dirigentes dos Poderes
Executivo e Legislativo, bem como das entidades referidas no paragrafo Unico, do
artigo 1°, desta Lei e seus familiares;

V - comprometerem atividades de inteligéncia, de investigacéo ou de fiscalizacdo em

andamento, relacionadas com prevengéo ou repressao de infracées administrativas,
salvo por determinagao judicial.

Prefeitura Municipal de Santa Rosa de Viterho
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Art. 19. As informagbes pessoais, referentes & intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, asseguradas pelo inciso X, do artigo 5° da Constituicdo Federal,
terdo seu acesso restrito as pessoas as quais se referirem, bem como aos agentes
publicos legalmente autorizados.

Parégrafo Unico - A divulgagéo das informacdes referidas no caput, deste artigo,
podera ser autorizada por consentimento expresso das pessoas a que se referirem,
por procuracio devidamente autenticada.

CAPITULO IV
DAS ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 20. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
para realizagéo de agbes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacdes:

| - copia do estatuto social atualizado da entidade;
I - relag&o nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

Il - cdpia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres celebrados com o Poder Executivo, respectivos aditivos, e
relatorios finais de prestacdo de contas, na forma da legislacdo aplicavel.

§ 1° As informagbes de que trata o caput, deste artigo, serdo divulgadas em sitio na
Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua
sede.

§ 2° A divulgacédo em sitio na Internet referida no § 1° deste artigo, podera ser
dispensada, por decis&o do responsavel pelo 6rgéo ou entidade publica, e mediante
expressa justificativa, aos que nao disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informagdes de que trata o caput dever&o ser publicadas quando da
celebragéo de convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficarao disponiveis até cento e oitenta
dias apés a entrega da prestac&o de contas final.

Art. 21. Os pedidos de informacéo referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no artigo 19,
deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgdos e entidades responsaveis pelo
repasse de recursos.
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CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 22. Constituem condutas licitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total
ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicbes de cargo,
emprego ou fung¢io publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacao;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacéao
classificada em grau de sigilo ou a informacéao pessoal;

V - impor sigilo a informacao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem.

Art. 23. O agente publico que deixar de observar o disposto nesta Lei, estara sujeito as
sangles disciplinares administrativas.

Art. 24. Sem prejuizo do disposto no artigo 22, desta Lei, o requerente que fizer uso
indevido das informagées obtidas podera responder tanto na esfera civel quanto na
esfera criminal.

Art. 25. A autoridade ou dirigente do Orgao Municipal da Administrac&o Direta, Indireta
ou Fundacional, detentor da informacéo solicitada, tera o prazo maximo de 15 (quinze)
dias para formular e encaminhar ao Nucleo de Transparéncia e Acesso a Informagéo
as respostas nos termos desta lei e na legislacio federal e estadual pertinentes.

Paragrafo 1° — Na auséncia do dirigente ou em seus impedimentos, seu substituto
imediato ser4 o responsavel pela prestagdo da informacgao solicitada.
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Paragrafo 2° — O ndo cumprimento do disposto neste artigo sujeitara o infrator as
penalidades previstas nesta lei e nas demais legislacdes pertinentes.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Nos casos omissos, aplicar-se-a, subsidiariamente, a Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Art. 27. Caso necessério e de modo a viabilizar a sua execugéo, o Poder Executivo
Municipal regulamentard esta Lei por Decreto, no &mbito da Prefeitura Municipal,
eventuais autarquias, fundacGes publicas, empresas publicas, sociedades de
economia mista de ambito municipal, bem como as demais entidades controladas
direta e indiretamente pelo Municipio, cabendo ao Poder Legislativo regulamentar esta
Lei por Ato da Mesa, no ambito da C&mara Municipal.

Art. 28. O Prefeito Municipal emitira decreto nomeando os integrantes do Nucleo de
Transparéncia e Acesso a Informacdo, formalizando suas atribuicbes e
regulamentando o funcionamento do SIC (Servigo de Informagdo ao Cidad&o) nos
termos desta Lei.

Art. 29. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.
Art. 30. Revogam-se as disposicées em contrario.

4

Santa Rosa de Yiterbo, 18 de Junho de 2013.

CASSIO DE ASSIS CUNHA NETO
PREFEITO MUNICIPAL



