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RESOLUCAO N2 01/2024, de 20 de fevereiro de 2024.
PROJETO DE RESOLUCAO N2 01/2024, de 2 de fevereiro de 2024.

Autoria: Legislativo Municipal — Mesa Diretora

Regulamenta a Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, que dispGe sobre Licitagdes e Contratos
Administrativos, no ambito da Camara
Municipal de Santa Rosa de Viterbo.

ALBERTO LERCO COELHO, Presidente da Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, faz saber que
a Camara de Vereadores, em sessao ordinaria realizada no dia 19 de fevereiro de 2024
aprovou e ele promulga a seguinte Resolucdo:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo tem por objetivo regulamentar no ambito da Camara Municipal
de Santa Rosa de Viterbo, a Lei n2? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispGe sobre
Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 22 Na aplicagdo desta Resolugdo, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacdo de fungbes, da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro), com suas alteragdes.

Art. 32 As licitagdes realizar-se-do nas modalidades previstas pelo art. 28 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, conduzidas pelo agente de contratacdo, auxiliado pela
equipe de apoio ou pela comissdo de contratagdo, quando o substituir. Em licitagdo na
modalidade pregdo, o agente responsavel pela condug¢do do certame sera designado
Pregoeiro.




(4

Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo

Rua Coronel Garcia, 160 — Santa Rosa de Viterbo — SP — CEP 14.270-000 — Fone/Fax (16) 3954-1666 — e-mail diretoria@camarasrviterbo.sp.gov.br

) BT 7
40 7
14»:-0-@;1‘:’15»
Ny

ESTADO DE SAO PAULO
Paragrafo unico. Para as contratacdes de bens, servigos e obras, pelas modalidades de

licitagdo pregao e concorréncia na forma eletronica, tipo de julgamento menor prego
ou maior desconto, serdo utilizados, no que couber, os procedimentos descritos na
Instrucdo Normativa n? 73, de 30 de setembro de 2022, da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo digital do Ministério da Economia ou o que vier
substitui-la.

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Secao |
Da designacgao

Agente de contratacdo e Pregoeiro

Art. 42 O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente, em
carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 82 da Lei n? 14.133, 12 de
abril de 2021.

§ 12 Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contratagao
podera ser substituido por comissdao de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos desta Resolu¢do, conforme estabelece o § 22 do art.
82 da Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22 A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um agente de
contratacao, e devera dispor sobre a forma de coordenacdo entre eles.

§ 32 Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsdavel pela condugao do
certame sera designado Pregoeiro.

Equipe de apoio

Art. 52 A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente do 6rgdo para
auxiliar o agente de contratacdao ou a comissao de contratacdo na licitacdo, observados
os requisitos dispostos nesta Resolucao.

Comissao de contratagao

Art. 62 A comissdo de contratacdo ou de licitagdo serdo designadas pela autoridade
competente do 6rgdo, conforme os requisitos dispostos nesta Resolugdo, entre um
conjunto de agentes publicos da Camara Municipal, em carater permanente ou
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especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagGes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico. A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, 3
(trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 72 Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de
pelo menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragao, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico
da comissdo.

Art. 82 Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela conducao da licitagdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisio das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n3o
podera exercer atribuicio propria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratacgao.

§ 22 A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissao de contratagao, nos limites das informacbes recebidas do terceiro
contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 92 Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da Camara Municipal designados pela autoridade competente,
conforme requisitos estabelecidos nos termos desta Resolucdo, para acompanhar e
fiscalizar a execugdo do contrato.

§ 19 Para o exercicio da fungdo, os gestores e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicées antes da formaliza¢do do ato de
designacado.

§ 22 Na indica¢do de servidor devem ser considerados a complexidade da fiscalizagao,
o quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para o desempenho
das atividades.
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Requisitos para a designagao

Art. 10. Os agentes publicos designados para as funcGes de agente de contratacdo e
pregoeiro, deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam servidores/empregados efetivos publicos dos quadros permanentes da
Camara Municipal;

Il - tenham atribui¢es relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formacgdo
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional;

Ill - ndo sejam conjuges ou companheiros de licitantes ou contratados habituais da
Camara Municipal, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacdo com o 6rgao ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 22 A vedacgdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 11. Os agentes publicos designados para a comissdao de contratacdao deverdo
preencher os seguintes requisitos:

| — sejam, preferencialmente, servidores/empregados publicos efetivos dos quadros
permanentes da Camara Municipal;

Il — sejam ocupantes de cargos comissionados da Camara Municipal;

Il - tenham atribuigdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagdao atestada por certificagao profissional;

Art. 12. Os agentes publicos designados para as fungdes de equipe de apoio, gestores e
fiscais de contratos deverdo preencher os seguintes requisitos:

I — sejam, servidores/empregados publicos efetivos ou ocupantes de cargos
comissionados da Camara Municipal;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdao profissional;
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Art. 13. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera
ser recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢Ges, o agente publico devera comunicar o fato por
escrito ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipotese prevista no § 12, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao
requerida, observado os requisitos previstos nesta Resolugdo.

Secao Il
Da Atuacao e do Funcionamento

Agente de Contratagao
Art. 14. Caberd ao agente de contratacao, em especial:
| - acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, em especial na confeccdo dos seguintes artefatos:
a) estudos técnicos preliminares;
b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
) pesquisa de pregos; e
d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - tomar decisées em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdao e promover diligéncias, se for o caso;

IV - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;
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b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagao a proposta mais bem classificada;

c) verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar a comissdo de contratac¢io, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei n? 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n2
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢bes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagdo e homologacao.

V- elaborar os procedimentos da contratacdo direta.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

Art. 15. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacdo da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de
subsidiar suas decisdes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo deve
avaliar as manifestacdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais
disfungdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera adotada.

Equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢do ou o pregoeiro na
sessdo publica da licitagdo e nas hipoteses do art. 14 desta Resolucdo.

§ 12 A equipe de apoio podera solicitar manifestacio técnica do orgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo licitante, bem como do 6rgdo
de controle interno, para o desempenho das fungdes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestacdes de que tratam o § 19,
conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 15.
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Comissao de contratagao ou de licitacao
Art. 17. Cabera a comissdo de contratacao ou de licitagdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratacdo, quando a licitacdo envolver a contratagdao de
bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos nesta
Resolucdo;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto nesta
Resolucdo;

Il - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo de contratagcdo quando substituirem o
agente de contratagao, na forma do inciso | do caput, responderao solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

Art. 18. A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacao técnica do érgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo licitante, bem como do 6rgao
de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Paragrafo Unico. Caberd a comissao de contratacdo avaliar as manifestacdes de que
tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 15.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizacao dos contratos serao realizadas de acordo
com as seguintes disposicdes:

| — gestdo de contrato: é a coordenagao das atividades relacionadas aos atos
preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagao ao setor
de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingao dos contratos, dentre outros;

Il —fiscalizacdo de contrato:

J
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a) fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacao ou da execugcdo do objeto estao
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragao;

b) fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacgdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por
agentes publicos, equipe multidisciplinar de fiscalizagdo ou Unico agente publico,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de
todas as agbes relacionadas ao cumprimento do contrato.

Gestor do contrato

Art. 20. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
a0 seu substituto, em especial:

| — receber os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Il — receber dos fiscais a documentacdo referente as condi¢des de habilitacdo da
contratada, para posterior encaminhamento ao setor financeiro para efeito de
empenho de despesa e pagamento;

Il — receber e coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do, com vistas a
necessidade ou ndo de eventuais alteragbes e prorrogagdes contratuais, para que
atenda a finalidade da Administracao;

IV - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual para formalizacdo dos
procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19 desta Resolugdo;

V — receber dos fiscais documentagdo referente ao inadimplemento do objeto do
contrato a fim de tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢ées, a ser conduzido pela comissao
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de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

VI — elaborar, quando for o caso, o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI
do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a
execucao do contrato;

VII- emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal de contratos
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado.

Paragrafo unico. O gestor de contratos contara com o apoio dos 6rgdos técnicos para o
desempenho das fungdes essenciais a execucdo do disposto na Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, sempre que entender necessario e a solicitacdo estar devidamente
fundamentada.

Fiscal do contrato

Art. 21. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias enquanto fiscal;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

lll - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execuc¢do do contrato, determinando
prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem suas competéncias enquanto fiscal, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, exigindo que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao, solicitando e conferindo as notas fiscais e as documentacdes
exigidas para o pagamento, e apos saneadas eventuais falhas, realizar o ateste e
encaminhar ao gestor de contrato, para posterior ratificagao;
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VIl - comunicar ao gestor do contrato, com razoavel antecedéncia, o término do
contrato sob sua responsabilidade, solicitando as devidas providéncias;

VIIl - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario;

IX - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, tomar as providéncias cabiveis;

X - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Xl - realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto contratado, mediante
termo de aceite ou atesto no documento fiscal, que comprove o cumprimento das
exigéncias previstas.

Paragrafo unico. O fiscal de contratos contara com o apoio dos érgdos técnicos para o
desempenho das fun¢des essenciais a execu¢do do disposto na Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, sempre que entender necessario e a solicitacdo estar devidamente
fundamentada.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 22. O recebimento provisorio e definitivo ficara a cargo do fiscal do contrato ou
comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisodrio e definitivo serdo definidos no contrato ou no Termo de Referéncia quando
nao for celebrado contrato.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 23. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata esta Resolugdo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il — a contratagdo de terceiros ndao eximird de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
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Apoio dos dorgdos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 24. Gestores e fiscais do contrato serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e
subsidia-los com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugdo do contrato.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor e ao fiscal do contrato avaliar as manifestagdes de
que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 15 desta
Resolucdo.

Decisoes sobre a execucao dos contratos

Art. 25. As decisGes sobre todas as solicitacdes e reclamacées relacionadas a execugao
dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente
protelatoérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢ao do contrato, deverdo ser
efetuadas em até 5 (cinco) dias uteis contados da instrugao do requerimento, podendo
ser prorrogadas pelo mesmo periodo, quando necessario, mediante justificativa.

Secao lll
Dos Direitos

Art. 26. Aos agentes publicos, devidamente nomeados para as funcdes de Agente de
Contratagdo, Pregoeiro, Equipe de Apoio, Comissdao de Contratagao, Gestor de
Contratos e Fiscal de Contratos de que trata esta Resolucdo, fardo jus a gratificacao a
ser instituida por Ato da Mesa Diretora.

Paragrafo unico. Caso o servidor seja nomeado ou designado simultaneamente para as
fungdes de que trata o caput deste artigo, fica vedada a percepc¢do de mais de uma
gratificacao.

Secdo IV
Vedacao

Art. 27. Fica vedada a designacao do mesmo agente publico para atuagdo simultanea
em funcgdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de
fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratacao.

Art. 28. E vedada a designacdo para as funcdes de Agente de Contratagdo, Pregoeiro,
Equipe de Apoio, Comissdao de Contratacao, Gestor de Contratos e Fiscal de Contratos
de que trata esta Resolugao, dos seguintes agentes publicos:
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I. Procurador Juridico;
Il. Vereadores;

Ill. Controle Interno.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 29. A Camara Municipal devera elaborar o Plano de Contratagdes Anual (PCA),
com o objetivo de racionalizar as contratagdes sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das
respectivas leis orcamentarias.

§ 12 O Plano de Contratacdes Anual devera homologado pelo Presidente da Camara
Municipal até 30 de setembro de cada exercicio.

§2° Na elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, podera ser observado como
parametro normativo, no que couber, o disposto na Instrucdo Normativa n? 1, de 10
de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdao do Ministério da Economia ou o que vier
substitui-la.

§32 Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de Contratagdes Anual poderd ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens,
bem como durante o ano de sua execucao, o Plano de Contrata¢des Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 30. O Plano de Contratagdes Anual devera ser disponibilizado no sitio eletronico
da Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) em até 10
(dez) dias uteis a contar da data de sua homologacao.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 31. No ambito da Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo, a elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar aplica-se a licitacdo de bens e a contratacao de servigos e
obras, inclusive locagdo e contratacdes de solugdes de Tecnologia da Informagao e
Comunicacado - TIC, sendo opcional nos seguintes casos:
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| - Contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
independente da forma de contratacao;

Il - Dispensas de licitagdo previstas nos incisos Ill, VIl e VIl do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021;

Il - Contratacao de remanescente nos termos dos §§ 22 a 72 do art. 90 Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021;

IV - Quaisquer altera¢des contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas
a servicos continuos;

V- Contratagao direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacgdo, quando a
simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de
estudo técnico preliminar e andlise de risco, o que devera ser devidamente justificado
no Documento de Formalizagao da Demanda.

§ 12 Nos demais casos caberd a autoridade competente a decisdo sobre a dispensa do
estudo técnico preliminar, bem como, para a decisdo acerca da dispensa de andlise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo.

§ 292 Em se tratando de contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho e
qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo
de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo dos demais projetos,
consoante 0 § 32 do art. 18 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 32. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado na licitagdo
para a aquisicdo de bens e contratacao de servicos em geral, sera realizada mediante a
utilizacao dos seguintes parametros, de forma combinada ou ndo:

I- Painel de Precos do Governo Federal,;

Il - contratagOes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdao de pregos
correspondente;
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Ill - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital ou do aviso de contratacao direta;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento;
VI - Publicagao de intencdo de pesquisa de preco para obtengao de cotagdes.

§ 19 Serdo utilizados, como metodologia para obtengdo do prego de referéncia para a
contratagdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precgos, oriundos
de um ou mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados.

§ 292 Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente
justificados pela autoridade competente.

§32 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§49 Para desconsideracao dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§52 Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera
admitida a pesquisa com menos de 3 (trés) precos ou fornecedores.

§ 62 Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverao
receber solicitacao formal para apresentacdo de cotagdo, encaminhada por meio fisico
ou digital, inclusive por e-mail e aplicativo de mensagem, devendo os respectivos
documentos ser encartados aos autos.

§ 7° Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo serd inferior a trés dias uteis.

§ 82 Excepcionalmente, poderdo ser obtidos precos por contato telefonico, desde que
as informagdes sejam devidamente certificadas pelo servidor responsavel e encartada
aos autos;
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§ 92 No procedimento de pesquisa de precos realizado pela Camara Municipal de
Santa Rosa de Viterbo, os pardmetros previstos no § 12 do art. 23 da Lei n2 14.133, de
12 de abril de 2021, sdo autoaplicaveis, no que couber.

Art. 33. Para os fins do §12 do art. 32, considera-se:

I- Média: obtida somando os valores de todos os dados e dividindo a soma pelo
numero de dados.

Il - Mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, a
mediana é o valor que ocupa a posicdo central, se a quantidade desses valores for
impar, ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par.

IIl - Menor dos valores: quando o bem ou servico for executado por poucas empresas
em ambiente de baixa competicdo econdmica o preco estimado sera aquele de menor
valor dentre os obtidos.

Paragrafo unico: Para fins desta Resolucdo, na analise da composi¢ao dos pregos, sera
considerado inexequivel o preco inferior a 70% (setenta por cento) da média dos
demais precos, salvo justificativa especifica; sera considerado excessivamente elevado
o preco superior a 30% (trinta por cento) da média dos demais pregos, salvo
justificativa especifica.

Art. 34. Nos processos licitatorios e nas contratacdes diretas, para contratacdo de
obras e servicos de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis,
sera definido por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

I- Composicdao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e indices de Construcao Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia;

Il - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal
e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a
data e a hora de acesso;

Il - Contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado
o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
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IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento;

V - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal
de cotagdo, encaminhada por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail e aplicativo de
mensagem, devendo os respectivos documentos serem encartados aos autos;

VI - Pesquisa na base de notas de servicos dos cadastros da municipalidade.

CAPITULO VI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 35. Nas licitagbes para obras, servicos de engenharia ou para a contratagdo de
servigos terceirizados em regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra, o edital
poderd, a critério da autoridade que o expedir, exigir que 5% da mao de obra
responsavel pela execug¢ao do objeto da contratacao seja constituido por mulheres
vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional,
permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatoério.

Art. 36. Nas licitagdes no ambito da Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo, ndao
se prevera a margem de preferéncia referida no art. 26 da Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021.

CAPITULO VI
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

Art. 37. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definicdo de menor dispéndio para a
Camara Municipal.

§ 12 A modelagem de contratacdo mais vantajosa para a Camara Municipal,
considerando todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratacdo, a partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e
do Termo de Referéncia.

§ 22 Na estimativa de despesas de manutencdo, utilizagdo, reposicdao, depreciagao e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos
de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de
publica¢des especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislacdo, dentre outros.

}
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CAPITULO VIlI
JULGAMENTO POR MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO

Art. 38. O julgamento por menor preco serd sempre sobre o valor nominal, nunca
superior ao valor de referéncia definido pela Camara Municipal.

Art. 39. O julgamento por maior desconto serd preferencialmente aplicado sobre o
valor global de referéncia definido pela Camara Municipal.

§ 12 Na pratica, o critério de maior desconto, indiretamente equivale ao menor preco,
e mesmo sendo preferencialmente aplicado sobre o valor global, a aplicagdo numa
tabela com vérios itens dar-se-a de forma linear sobre cada item.

§ 22 Para efeito do §1° do art. 34 da Lei Federal n? 14.133/2021, quando os custos
indiretos com despesas para manutencdo, utilizagdo, reposicdo, depreciagdo e impacto
ambiental forem perfeitamente mensuraveis, serdo considerados para fins de
obtengao de menor preco.

§ 32 A proporgao de reducdo no custo final em decorréncia das despesas indiretas sera
a demonstrada nos calculos a serem apresentados na composicdo dos precos
ofertados para negociagao.

§ 49 A inexequibilidade dos precos em funcdo da redugdo do custo final versado no
paragrafo anterior, somente sera discutido se o desconto final ultrapassar a margem
de setenta por cento do valor de referéncia.

§ 52 Para fins desta Resolucdo, no caso de obras e servicos de engenharia, serdo
consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orcado pela Camara Municipal. Quando for aceito valor
inferior a 85% (oitenta e cinco por cento), o proponente sera obrigado a oferecer
garantia adicional correspondente a diferenca de sua proposta e o valor or¢ado.

§ 62 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 70% (setenta por cento) do valor or¢cado pela Camara Municipal.

§ 72 A inexequibilidade, na hipotese do § 6°, s sera considerada apds diligéncia do
agente de contratacdo ou da comissdao de contratagdo, quando o substituir, que
comprove:

| - Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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Art. 40. O critério de técnica e pre¢o para o julgamento de propostas com maior
vantajosidade a Camara Municipal sera aplicado levando em considerac¢do os §§32 e 4°
do art. 88 da Lei Federal n? 14.133/2021.

CAPITULO IX
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 41. Como critério de desempate previsto no art. 60, Ill, da Lei n? 14.133/2021,
para efeito de comprovacgao de desenvolvimento pelo licitante, de a¢des de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no
edital de licitagdo, desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais
como programas de lideranga para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade
entre homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive agées
educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO X
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 42. Na negociagao de precos mais vantajosos para a Camara Municipal, o agente
de contratagdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, podera oferecer
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacido em condicdes diferentes das previstas
no edital.

CAPITULO XI
DA HABILITACAO

Art. 43. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida,
desde que prevista em edital, a sua realizacZo por processo eletrénico de comunicagdo
a distancia, ainda que se trate de licitacdo realizada presencialmente nos termos do
§5° do art. 17 da Lei n? 14.133/2021, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema
informatizado, prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do
interessado, presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo
desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 44. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de
contratagdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional, desde que previsto em Edital ou Termo de
Referéncia, poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a
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empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugao de servigo de
caracteristicas semelhantes, tais como, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo
a execucdo de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o
Agente de Contrata¢do ou a Comissao de Contratacao realize diligéncia para confirmar
tais informacdes.

Art. 45. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicacdo das sanc¢des previstas nos
incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021, em decorréncia de
orientacdao proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

CAPITULO XII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 46. O credenciamento poderad ser utilizado quando a Camara Municipal pretender
formar uma rede de fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade
de competicdo em virtude da possibilidade da contratacdo de qualquer um dos
credenciados.

§ 12 O credenciamento serd divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer fornecedor interessado
em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no
referido documento.

§ 22 A Camara Municipal fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as
respectivas condigdes de reajustamento.

§ 32 A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficidrio direto do objeto.

§ 42 Quando a escolha do fornecedor for feita pela CAmara Municipal, o instrumento
convocatorio devera fixar a maneira pela qual serd feita a distribui¢do do objeto, desde
que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 52 O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados nio podera
ser inferior a 15 (quinze) dias uteis.

§ 62 O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.

§ 72 O credenciamento ndo obriga a administracdo publica a contratar.
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§ 82 Poderao ser utilizados, no que couber, as disposi¢cdes descritas no Decreto Federal
n2 11.878, de 9 de janeiro de 2024 ou o que vier substitui-lo.

CAPITULO XlII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 47. No ambito da Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo, é permitida a
adogdo do sistema de registro de precos para contratacdo de bens e servicos comuns,
inclusive de engenharia, sendo vedada a adogdo do sistema de registro de precos para
contratacdo de obras de engenharia.

Art. 48. O sistema de registro de precos podera ser adotado nas modalidades de
licitagdo, pregao ou concorréncia.

§ 12 O sistema de registro de pregos podera ser utilizado nas hipdteses de dispensa e
inexigibilidade de licitagdao, desde que previamente definido no instrumento de
contratacdo direta.

§ 22 Na licitagdo para registro de precos, ndo sera admitida a cota¢do de quantitativo
inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassifica¢do.

§ 32 O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato
oriundo da ata de registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do
licitante na elaboracdo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao
fornecedor direito subjetivo a contratacgdo.

Art. 49. A ata de registro de precos terd prazo de validade de até 01 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos
pregos registrados, mediante nova pesquisa de pregos.

Art. 50. A ata de registro de precos ndo sera objeto de reajuste, repactuacdo, revisao,
supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

Paragrafo Unico. Em carater excepcional, devidamente justificado pela autoridade
competente e desde que demonstrada a maior vantajosidade em face de uma nova
contratacdo, a exemplo de oscilagdo de pregos por fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculdveis, caso fortuito ou forga maior, podera ser concedido o
reequilibrio nos pre¢os constantes da ata de registro de pregos.
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Art. 51. O registro do fornecedor serd cancelado quando:
| - Descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - N3o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Camara Municipal, sem justificativa aceitavel;

IIl - N3o aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipdtese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV- Sofrer as sangbes previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipéteses do caput deste artigo sera
formalizado por despacho fundamentado.

Art. 52. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - Por razao de interesse publico; ou
Il - A pedido do fornecedor.

CAPITULO XIV
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 53. Adotar-se-a, no ambito da Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo, o
Procedimento de Manifestacdo de Interesse observando-se, como parametro
normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n? 8.428, de 02 de abril de
2015 ou outro que vier a substitui-lo.

CAPITULO XV
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 54. A Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo podera utilizar o sistema de
registro cadastral de fornecedores para efzito de cadastro unificado de licitantes.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipodtese as licitagbes realizadas pela Camara Municipal
serdo restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput
deste artigo, exceto se o cadastramento for condi¢do indispensavel para autenticacado
na plataforma utilizada para realizacdo do certame ou procedimento de contratagao
direta.
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CAPITULO XVI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 55. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal de Santa
Rosa de Viterbo e os particulares poderao adotar a forma eletronica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacgdes, as
assinaturas eletronicas apostas nos contratos e termos aditivos deverao ser
classificadas como assinaturas eletronicas avancadas, que utiliza certificados nao
emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovacdo da autoria e da integridade de
documentos em forma eletronica, nos termos do art. 49, inc. I, da Lei n2 14.063, de 23
de setembro de 2020; ou como assinaturas eletronicas qualificadas, por meio do uso
de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lll, da Lei n2
14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XVII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 56. A possibilidade de subcontratacao, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagao direta, ou alternativamente no
contrato ou no instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual
maximo permitido para subcontratacao.

§ 12 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe func¢do na licitacdao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles for conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢ao constar expressamente do
edital de licitacao.

§ 22 E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdao
técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de
comprovar a execucdo do servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

CAPITULO XVIlI
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 57. O objeto do contrato sera recebido:

| - Em se tratando de obras e servicos:

.
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a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, contados da comunicagdo escrita do contratado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Definitivamente, mediante termo de aceite ou atesto no documento fiscal, pelo
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, apds prazo de observacdo ou vistoria, que
ndao poderd ser superior a 60 (sessenta) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, de forma sumdria, em até 15 (quinze) dias, contados do
recebimento do objeto, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdao, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, mediante termo de aceite ou atesto no documento fiscal, em até
30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, pelo responsavel pela sua
fiscalizagdo, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

§ 12 O edital ou o instrumento de contratacao direta, ou alternativamente o contrato
ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo
ser dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e alimentacao
preparada, objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem
riscos consideraveis a Camara Municipal.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor
aqueles enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021.

CAPITULO XIX
DAS SANCOES

Art. 58. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no
art. 156 da Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pela Comissao
Processante, ou pela autoridade maxima da Camara Municipal.

CAPITULO XX
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 59. A Camara de Municipal de Santa Rosa de Viterbo podera regulamentar, por ato
proprio, o disposto no art. 169 da Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive
quanto a responsabilidade da alta administracdo para implementar processos e
estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de
alcancar os objetivos dos procedimentos de contratacdo, promover um ambiente
integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contratagbes ao planejamento
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estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em
suas contratacgoes.

CAPITULO XXI
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 60. O processo de gestdao estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado na Camara Municipal deve ter em conta aspectos como adaptabilidade,
reputacao, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagdo custo-
beneficio, devendo a contratagdo de licencas ser alinhada as reais necessidades da
Camara Municipal com vistas a evitar gastos com produtos ndo utilizados.

Paragrafo unico. No que couber, a programacdo estratégica de contratacdes de
software de uso disseminado deve observar o disposto no Capitulo Il da Instrucdo
Normativa n?® 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do
Ministério da Economia, bem como, no que couber, a redac¢do atual da Portaria n2 778,
de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia, ou
a que vier substitui-las.

CAPITULO XXII
DAS CONTRATACOES DIRETAS

Art. 61. Os processos de contratacdo direta, realizados no ambito da Camara Municipal
de Santa Rosa de Viterbo, deverao ser instruidos com os seguintes documentos:

I - Documento de Formalizacdo da Demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo,

elaborado pelo setor solicitante;

Il - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida nos termos
desta Resolucdo;

lll - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios com o
compromisso a ser assumido;

IV - Minuta do contrato, se for o caso;
V - Parecer juridico emitido pela Procuradoria da Camara Municipal, se for o caso;

VI - Comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VIl - Razdo da escolha do contratado;
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VIII - Justificativa de preco;
IX - Autorizagao da autoridade competente.

Paragrafo unico. Os requisitos de habilitacdo nas contratagdes diretas serdao aferidas
por meio dos seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

b) Prova de inscri¢dao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

d) Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

e) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos
termos do art. 72, XXXIll, da Constituicdo Federal.

Art. 62. Sera facultado o instrumento de contrato nos casos das dispensas em razdo do
valor (incisos | e Il, art. 75, da Lei n® 14.133/21) e nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor, nos termos do art. 95 da
Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 63. Sera facultada a emissao de parecer juridico nas contratagdes para entrega
imediata, quando o instrumento de contrato ndo for obrigatério, ou quando da
utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros
ajustes previamente padronizados pelo orgdo de assessoramento juridico, bem como
nas hipoteses de contratacdo a que se refere o art. 64 desta Resolucao.

Art. 64. Na hipotese de contratacdo de pequenas compras ou de prestagdo de servigos
de pronto pagamento, nos termos do § 22 do art. 95 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, fica dispensada a formalizacdo de processo administrativo e a exigéncia de
documentacdo habilitatoria de que tratam o art. 61 desta Resolugdo, assim como
prescinde da divulgacdo no site oficial da Camara Municipal e no PNCP.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput deste artigo a despesa sera comprovada com a
respectiva nota de empenho, documento fiscal e comprovante de pagamento.

Art. 65. Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos
| e Il do art. 75 da Lei Federal n2 14.133 de 12 de abril de 2021, deverao ser
observados:
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| - O somatorio do que for despendido no exercicio financeiro, independentemente do
setor requisitante;

Il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos as contratacdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo unico. O disposto no caput néo se aplica as contratacdes de que trata o § 7¢
do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, devidamente atualizado na forma
do art. 182 do mesmo diploma legal.

Art. 66. As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do artigo 75, da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, serdo precedidas de divulgacdo de aviso no sitio eletrénico
oficial da Camara Municipal e no PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Camara
Municipal em obter propostas de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Art. 67. O extrato do contrato, quando for o caso, devera ser publicado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) em até 10 (dez) dias uteis, contados da sua
assinatura, além de disponibilizado no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal.

CAPITULO XXIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 68. Nao havera prejuizo a realizagdo de licitacdes ou procedimentos de
contratagdo direta a auséncia das informacdes previstas nos §§22 e 3° do art. 174 da
Lei Federal n? 14.133, de 1° de abril de 2021, eis que a Camara Municipal de Santa
Rosa de Viterbo adotara as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo
Federal, no que couber, nos termos desta Resolucdo.

Art. 69. Toda prestacao de servi¢cos contratada pela Camara Municipal ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Art. 70. E vedado & Camara Municipal ou aos seus servidores praticar atos de
ingeréncia na administracdo da contratada, a exemplo de:

| - Possibilitar ou dar causa a atos de subordinacdo, vinculagdo hierarquica, prestagao
de contas, aplicacdo de sancdo e supervisdao direta sobre os empregados da
contratada;

Il - Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratacdo previr a notificacao direta para a execuc¢do das tarefas previamente
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descritas no contrato de prestacao de servigos para a fungdo especifica, tais como nos
servigos de recepcdo, apoio administrativo ou ao usuario;

lIl - Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV - Promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizacdo desses em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - Definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa contratada para
prestar os servicos, salvo nos casos especificos em que se necessita de profissionais
com habilitagdao/experiéncia superior aqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo
piso salarial da categoria, desde que justificadamente.

Art. 71. E vedado a Camara Municipal vincular-se as disposi¢des previstas nos Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigagdes e direitos
que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica.

Art. 72. A Camara Municipal de Santa Rosa de Viterbo podera editar normas
complementares ao disposto nesta Resolucdo e disponibilizar informagdes adicionais
em meio eletronico, inclusive modelos de documentos necessarios a contratagao.

Art. 73. Como complementacdo a essa Resolucdo, no que couber, poderao ser
utilizados, como parametro normativo para aplicacdo da Lei 14.133 de 12 de abril de
2021, os regulamentos editados pela Unido, consoante o disposto no artigo 187 da Lei
14.133 de 12 de abril de 2021.

Art. 74. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Santa Rosa de Viterbo e fevereiro de 2024.

Alberto ferco Céelho Manuil E Leal de Souza
PRESIDENTE VICH- PRESIDENTE
Mam\c{%’éﬁ%ﬁ Titarelli Aparecida%izete Estevam
12 SECRETARIO 22 SECRETARIO

Publicado no Quadro de Editais da Camar un|¢ipal dé Santa Rosa de Viterbo na mesma data.
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